Анкета опроса по работе с нормативной документацией для руководителей/специалистов производственных подразделений.
ФИО сотрудника__________________________________________

Должность________________________________________________

Телефон __________________________________________________

Мейл _____________________________________________________
1. Внешние нормативные документы

1.1. Какие профессиональные справочные системы на данный момент установлены на предприятии?

______________________________________________________________________________________

1.2. Каким источником вы пользуетесь для получения актуальных документов?

______________________________________________________________________________________

1.3. Какие документы чаще всего необходимы вам в работе?

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

1.4. Что вы делаете, если у вас нет необходимого в работе документа?

______________________________________________________________________________________

1.5. Какие существуют сложности при работе с внешней документацией, необходимой Вам в работе?

______________________________________________________________________________________

2. Внутренние документы
2.1. Какие внутренние документы вы используете в работе?

​______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

2.2. Как организован к ним доступ?

​______________________________________________________________________________________

2.3. В каком формате (бумага, электронный файл и т.д.) вы работаете с внутренними документами?

______________________________________________________________________________________

2.4. Каким образом Вас информируют о появлении нового документа или актуализации существующего?

______________________________________________________________________________________

2.5. Вы можете распечатывать, копировать документы?

______________________________________________________________________________________

2.6. Принимаете ли Вы участие в процессе создания новых внутренних документов или актуализации существующих? Каким образом происходит данный процесс? 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

2.7. Какие существуют сложности при работе с внутренними документами, необходимыми Вам в работе?

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

3. Проектно-конструкторская документация.
3.1.  Какое программное обеспечение для проектно-конструкторской деятельности используется на вашем предприятии? Перечислите (например: Компас-3D, Siemens NX, Teamcenter, др.).
	Программа
	Задачи, которые она решает

	Компас-3D
	

	Siemens NX
	

	Teamcenter
	

	Иные (перечислите)
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3.2. В каком виде хранится проектно-конструкторская документация?
______________________________________________________________________________________

3.3. Какие виды проектно-конструкторской документации существуют на предприятии? Как актуализируются? 
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

3.4. Как сотрудники получают доступ к проектно-конструкторской документации?
______________________________________________________________________________________

3.5. Какой объём проектно-конструкторской документации существует на предприятии (примерное кол-во документов)?
______________________________________________________________________________________

3.6. Есть ли единый архив проектно-конструкторской документации?
______________________________________________________________________________________

3.7. Какие сложности Вы видите в работе с проектно-конструкторской и иной внутренней документацией? 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

